CRONOGRAMA DE CONVOCATORIA PARA CONTRATACION DE PERSONAL POR
LOCACION DE SERVICIOS

DENOMINACION DEL SERVICIO: CONTRATO POR OFERTA ACADEMICA DE LA
UNIVERSIDAD NACIONAL DEL ALTIPLANO, PARA PERSONAL NO DOCENTE

CANT. DENOMINACION
01 MEDICO CIRUJANO
01 PSICOLOGO

PERSONAL DE LABORATORIOS

01 TECNICO EN PROTESIS DENTAL

02 TECNICOS EN COMPUTACION E
INFORMATICA

ETAPAS DEL PROCESO

Publicacion de la convocatoria en la
pagina Web Institucional de la UNA-Puno
y sitios visibles de la Universidad
Inscripcién y presentacion de la Hoja de
Vida

SELECCION
Evaluacion de Hoja de Vida

RESULTADOS
Publicacién de resultados

UNIDAD OPERATIVA
SERVICIO MEDICO PRIMARIO
SERVICIO PSICOPEDAGOGICO

CLINICA ODONTOLOGICA - E.P. Odontologia

PARA LAS ESCUELAS PROFESIONALES DE:,
TRABAJO SOCIAL Y TURISMO

CRONOGRAMA

Dia jueves 18 y viernes 19 de noviembre 2021

Dia lunes 21 de noviembre 2021, al correo
institucional de mesadeoartes@unaD.edu.De: de
8:00 hasta 15:00 horas; luego sera derivado al
correo institucional nbernedo@unaD.edu.De del
Especialista Administrativo de la Direccién General
de Administracién-UNA-Puno.

Dia martes 22 de noviembre 2021

Dia martes 22 de noviembre 2021


mailto:mesadeoartes@unaD.edu.De
mailto:nbernedo@unaD.edu.De

TERMINOS DE REFERENCIA

1 NIVEL DE ATENCION
Primer Nivel

IL CATEGORIA
Asistencial

1. PUESTO 0 CARGO
Médico General

V. DEPENDENCIA

Servicio medico Primario

V. PERFIL DE CARGO
PERFIL DEL CARGO
REQUISITOS DETALLE
Formacién Académica, - Titulo Universitario de MEDICO CIRUJANO

grado académico y/o nivel - Resolucion de SERUMS

de estudios.
Cursos y/o capacitacion
para el cargo.

Conocimiento para el cargo.

Experiencia Especifica

Experiencia General

Habilidades y/o
Competencias

Requisitos Adicionales:
CONDICIONES ESENCIALES
CONDICIONES

Lugar de Prestacion del
Servicio

Duracién del Contrato

- Colegiatura vigente a la fecha de inscripcion.

-Cursos relacionados al manejo de estrategias sanitarias y
otros afines a su profesion.

- Conocimientos de bioseguridad en el contexto COVID 19.
- Conocimiento de normas técnicas del sector salud.
- Conocimientos de atencion primaria de salud

- Experiencia laboral afines al cargo, minima 02 afios en el
sector publico y/o privado, incluye SERUMS.

- Profesional proactivo

-Capacidad de trabajo orientado al cumplimiento de
objetivos.

-Profesional capacitado en manejo de estrategias
sanitarias en indicadores céapita.

- Capacidad de trabajo en equipo.

- Capacidad de liderazgo y comunicacion.

- Disponibilidad de tiempo segun la necesidad del
establecimiento, trabajo a presion.

DEL CONCURSO

DETALLE

Servicio Médico Primario - Universidad Nacional del
Altiplano.

(segln condiciones (DIRECCION GRAL

ADMINISTRACION- RECIBO POR HONORARIQS)



Contraprestacion Mensual Hasta finalizacion del semestre 2021-11 a mediados de
febrero 2022-Recibo por Honorarios.
Mision del Puesto:
Funciones del Puesto: - Brindar atencion diaria por consultorio externo,
urgencias y emergencias a la comunidad universitaria-

- Realizar evaluacion de emergencia de los pacientes
gue lo requieran, de acuerdo al plan de contingencia
del coronavirus y segun criterio médico.

- Diagnostico clinico, tratamiento y monitoreo de los
casos positivos, leves, moderados y casos SISCOVID, y
otras plataformas de registro Covid.

- Referir a un centro de salud de mayor capacidad
resolutiva cuando la condicién clinica del paciente lo
requiera.

- Realizar un plan y cronograma de trabajo concertado
con el equipo de salud para atenciones extramurales

- Participar activamente en las campafias de salud
programadas por la jefatura de oficina.

- Velar por la seguridad, mantenimiento y operatividad
de los bienes asignados para el cumplimiento de sus
labores.

- Otras funciones que le sean asignadas por su jefe
inmediato relacionados al puesto.



FORMATO PERFIL DE PUESTO

PERFIL DEL CARGO

REQUISITOS DETALLE
Formacion Académica, grado - PSICOLOGO(a) TITULADO, COLEGIADO Y
académico y/o nivel de estudios. HABILITADO.
Cursos y/o capacitaciéon para el - Psicopedagogia y/o tutoria.
cargo. - Educacién socioemocional.
(propuesta: Gltimos 5 afios) - Psicologia educativa.
Conocimiento para el cargo. - Conocimiento de elaboracion de informes

psicopedagdgicos.
- Conocimiento en el manejo de técnicas para la
consejeria o coaching educativo.
- Conocimiento en TIC.
Experiencia Especifica - Experiencia minima de (01) afio para el puesto
y/o0 en funciones equivalentes, en el Sector
Publico o privado, en instituciones educativas,
psicopedagogia o area de psicologia educativa.

(propuesta: a partir del titulo)

Experiencia General - Experiencia minima de dos (02) afios en el

sector publico y/o privado.
(propuesta: a partir del titulo) P y/op

Habilidades y/o Competencias - Altas estandares éticos y vocacion de servicios.
- Alta capacidad analitica y de sintesis.
- Trabajo en equipo Yy disposicion a la
cooperacion.
- Actitud proactiva y disciplinado.
Requisitos Adicionales: - Conocimiento y acreditacion en idiomas.
- Constancia de tercio o quinto superior.
CONDICIONES ESENCIALES DEL COPOCURSO

CONDICIONES DETALLE

Lugar de Prestacién del Servicio Departamento de Servicio Psicopedagdgico -
UNA Puno

Duracién del Contrato (segun  condiciones  (DIRECCION  GRAL
ADMINISTRACION- RECIBO POR HONORARIOS)

Contraprestacion Mensual (segin  condiciones  (DIRECCION  GRAL
ADMINISTRACION- RECIBO POR HONORARIOS)

Mision del Puesto: Comprometido para una adecuada salud mental
universitaria y del servicio psicopedagdgico.

Funciones del Puesto: - Atencion y orientacion psicopedagodgica a los

estudiantes, docentes y administrativos.
- Dar soporte a la tutoria universitaria.



Apoyo en las campafias de salud mental dirigido
a la comunidad universitaria.

Acompafiamiento  psicopedagdgico a los
estudiantes con habilidades diferentes vy
estudiantes en riesgo académico.

Derivar a servicios de salud especializados los
casos que requieran un tratamiento
terapéutico.

Las deméas funciones asignadas por la alta
direccion.



FORMATO PERFIL DE PUESTO

PERFIL DEL CARGO

REQUISITOS DETALLE
Formacion Académica, grado académico Egresado de un Tecnol6égico, como Técnico en Protesis
ylo nivel de estudios. Dental
Cursos y/o capacitacién para el cargo, Curso en Prétesis Dental, Ofimatica

(propuesta: Gltimos 5 afios)

Conocimiento para el cargo. Protesis Dental

Experiencia Especifica Protesista

(propuesta: a partir del titulo)

Experiencia General Que haya laborado en Consultorios Dentales,

Laboratorios Dentales y Clinicas
(propuesta: a partir del titulo)

Habilidades y/o Competencias
Experto en proétesis

Requisitos Adicionales: Capacitaciones y Certificados de laboratorios y/o
Consultorios.

CONDICIONES ESENCIALES DEL CONCURSO

CONDICIONES DETALLE
Lugar de Prestacion del Servicio Clinica Odontol6gica-EPO-FCDS
Duracion del Contrato (segun condiciones (DIRECCION GRAL

ADMINISTRACION- RECIBO POR HONORARIOS Hasta
finalizacion del 2021-11 a mediados de febrero 2022)

Contraprestacion Mensual (segln condiciones (DIRECCION GRAL
ADMINISTRACION- RECIBO POR HONORARIOS)

Mision del Puesto: CAS

Funciones del Puesto: Protesista



FORMATO PERFIL DE PUESTO

PERFIL DEL CARGO

REQUISITOS
Formacion Académica, grado
académico y/o0 nivel de
estudios.

Cursos y/o capacitacion para
el cargo.

Conocimiento para el cargo.

Experiencia Especifica
Experiencia General

Habilidades y/o Competencias

Requisitos Adicionales:

DETALLE
-TECNICO EN COMPUTACION E
INFORMATICA
Cursos de armado Yy reparacion de
computadoras.
Cursos de Reparacion 'y reset de
impresoras.

Cursos de instalacién de redes estaticas e
inaldambricas.

Experiencia en reparacién de pcs, todo tipo
de impresoras e instalacion de redes de
maéas de 10 afos.

Disefio gréfico

Instalacion de redes, antivirus
Mantenimiento de pcs y redes.

Creatividad y eficiencia para hacer los
trabajos encomendados.

Facil desenvolvimiento y comunicacion
proactiva.

Liderazgo para trabajar en equipo.

CONDICIONES ESENCIALES DEL CONCURSO

CONDICIONES

Lugar de Prestacion del
Servicio

Duraciéon del Contrato

Contraprestacién Mensual
Misién del Puesto:

Funciones del Puesto:

DETALLE

Universidad Nacional del Altiplano -
Puno

Hasta Finalizar semestre 2021-11

(mediados de febrero 2021].

Segun condiciones



FORMATO PERFIL DE PUESTO

PERFIL DEL CARGO

REQUISITOS

Formacion Académica, grado académico y/o
nivel de estudios.

Cursos ylo capacitacion para el cargo.

Conocimiento para el cargo.

Experiencia Especifica

Experiencia General

Habilidades y/o Competencias

Requisitos Adicionales:

DETALLE

Licenciado en Turismo o Bachiller en Turismo

- Capacitacion en Microsoft Office
- Capacitacion en temas de Gastronomia o Restaurante

- Microsoft Office y Gastronomia basica o restaurantes

-Dominio de Microsoft Office

Un afio de experiencia en el area de Alimentos y Bebidas en
Hoteles.

- Calidad y calidez en servicio de atencién al publico
- Proactivo y capacidad para el trabajo en equipo.

- Disponer de tiempo completo para el trabajo

CONDICIONES ESENCIALES DEL CONCL RSO

CONDICIONES

Lugar de Prestacion del Servicio

Duracién del Contrato

Contraprestacion Mensual

Misién del Puesto:

Funciones del Puesto:

DETALLE

Universidad Nacional del Altiplano Puno, Escuela Profesional de
Turismo.

(Segin condiciones (DIRECCION GRAL ADMINISTRACION-
RECIBO POR HONORARIOS).
(Segin condiciones (DIRECCION GRAL ADMINISTRACION-
RECIBO POR HONORARIOS).

Responsable del funcionamiento y atenciéon del laboratorio de
computo y taller de alimentos y bebidas de la Escuela Profesional
de Turismo

- Registro e inventario de bienes del tallerde Ay B

- Registro e inventario del laboratorio de Computo

- Servicio de atencion al personal docente y estudiantes de la
Escuela Profesional en el laboratorio de computo y tallerde Ay B

- Instalacion de programas para la investigacion turistica en el
laboratorio de computo

- Registrar el ingreso y salida del Docente y estudiantes e informar
a la Direccion de Estudios el uso del Laboratorio y Taller de
Gastronomia semanalmente

- Reportar a la Direccion de Estudios faltantes y deterioro de bienes
del laboratorio y tallerde A y B.

- Garantizar el funcionamiento del laboratorio de cémputo y taller de
Ay B, segln horarios.



