CRONOGRAMA DE CONVOCATORIA PARA CONTRATACION DE_PERSONAL POR
LOCACION DE SERVICIOS

DENOMINACION DEL SERVICIO: CONTRATO POR OFERTA ACADEMICA DE LA
UNIVERSIDAD NACIONAL DEL ALTIPLANO, PARA PERSONAL NO DOCENTE

CANT. pENOMINACIéN UNIDAD OPER,ATIVA
01 PSICOLOGO SERVICIO PSICOPEDAGOGICO
PERSONAL DE LABORATORIOS
o1 TECNICO EN COMPUTACION E | PARA LA E.P. DE TRABAJO SOCIAL
INFORMATICA
01 LABORATORISTA PARA LA E.P. DE TURISMO
ETAPAS DEL PROCESO CRONOGRAMA

Publicacion de la convocatoria en la | Dia viernes 26 y sdbado 27 de noviembre
pagina Web Institucional de la UNA-Puno | 2021

y sitios visibles de la Universidad
Inscripcion y presentacion de la Hoja de | Dia lunes 29 de noviembre 2021, al correo

Vida institucional de mesadepartes@unap.edu.pe; de

8:00 hasta 15:00 horas; luego serd derivado al
correo institucional nbernedo@unap.edu.pe del
Especialista Administrativo de la Direcciéon General
de Administracién-UNA-Puno.

SELECCION

Evaluacion de Hoja de Vida Dia martes 30 de noviembre 2021
RESULTADOS

Publicacidh de resultados Dia martes 30 de noviembre 2021
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FORMATO PERFIL DE PUESTO

REQUISITOS

__PERFIL DEL CARGO

DE

Formacién  Académica, grado
académico y/o nivel de estudios.

- PSICOLOGO(a)
HABILITADO.

TITULADO,

COLEGIADO Y

Cursos y/o capacitacion para el
cargo.
(propuesta: ultimos 5 afios)

Psicopedagogia y/o tutoria.
Educacién socioemocional.
Psicologia educativa.

Conocimiento para el cargo.

Conocimiento de elaboracién de informes
psicopedagdgicos.

Conocimiento en el manejo de técnicas para la
consejeria o coaching educativo.

Conocimiento en TIC.

Experiencia Especifica

(propuesta: a partir del titulo)

Experiencia minima de (01) afio para el puesto
y/o en funciones equivalentes, en el Sector
Publico o privado, en instituciones educativas,
psicopedagogia o area de psicologia educativa.

Experiencia General

(propuesta: a partir del titulo)

Experiencia minima de dos (02) afios en el
sector publico y/o privado.

Habilidades y/o Competencias

Altas estandares éticos y vocacién de servicios.
Alta capacidad analitica y de sintesis.
Trabajo en equipo y disposicion a
cooperacion.

Actitud proactiva y disciplinado.

la

Requisitos Adicionales:

- Conocimiento y acreditacién en idiomas.
- Constancia de tercio o quinto superior.

' CONDICIONES ESENCIALES DEL CONCURSO

CONDICIONES

DETALLE

Lugar de Prestacion del Servicio

Departamento de Servicio Psicopedagégico -
UNA Puno

Duracion del Contrato

(segun condiciones ORH)

Contraprestacion Mensual

(segun condiciones ORH)

Mision del Puesto:

Comprometido para una adecuada salud mental
universitaria y del servicio psicopedagdgico.

Funciones del Puesto:

Atencién y orientacién psicopedagégica a los
estudiantes, docentes y administrativos.

Dar soporte a la tutoria universitaria.

Apoyo en las campafias de salud mental
dirigido a la comunidad universitaria.
Acompafiamiento psicopedagégico a
estudiantes con habilidades diferentes

los
y




estudiantes en riesgo académico.

- Derivar a servicios de salud especializados los
casos que requieran un tratamiento
terapéutico.

- Las demas funciones asignadas por la alta
direccion.




FORMATO PERFIL DE PUESTO

- = REQUISITOS =
Formacion Académica, grado
académico y/o nivel de
estudios.

_TECNICO _ EN E

INFORMATICA

Cursos y/o capacitacion para
el cargo.

Cursos de armado y reparacion de
computadoras.

Cursos de Reparacion vy
impresoras.

Cursos de instalacion de redes estaticas e
inalambricas.

reset de

Conocimiento para el cargo.

Experiencia en reparacion de pcs, todo
tipo de impresoras e instalacion de redes
de mas de 10 afios.

Disefio grafico

Experiencia Especifica

Instalacion de redes, antivirus

Experiencia General

Mantenimiento de pcs y redes.

Habilidades y/o Competencias

Creatividad y eficiencia para hacer los
trabajos encomendados.

Facil desenvolvimiento y comunicacién
proactiva.

Liderazgo para trabajar en equipo.

Requisitos Adicionales:

CONDICIONES

DETALLE

Lugar de Prestacion del
Servicio

Universidad Nacional del Altiplano -
Puno

Duracion del Contrato

Contraprestacion Mensual

Mision del Puesto:

Funciones del Puesto:




FORMATO PERFIL DE PUESTO—-LABORATORISTAE.P. TURISMO

Formacion Académica,
académico y/o nivel de estudios.

gra;dé

- Licenciado en Turismo o Bachiller en Turismo

e

Cursos y/o capacitacién para el cargo.

- Capacitacion en Microsoft Office
- Capacitacion en temas de Gastronomia o Restaurante

Conocimiento para el cargo.

- Microsoft Office y Gastronomia basica orestaurantes|

Experiencia Especifica

-Dominio de Microsoft Office

Experiencia General

- Un afio de experiencia en el area de Alimentos y|
Bebidas en Hoteles

Habilidades y/o Competencias

- Calidad y calidezen servicio de atencién al piblico
- Proactivoy capacidad para el trabajo en equipo

CONDICIONES

DETALLE

Lugar de Prestacion del Servicio

Escuela Profesional de Turismo
Ciudad Universitaria UNA Puno

Duracion del Contrato

Un afo

Contraprestacion Mensual

S/ 2,200.00

Mision del Puesto:

Responsable del funcionamiento y atencién del
laboratorio de cémputo y taller de alimentos y
bebidas dela Escuela Profesional de Turismo

Funciones del Puesto:

- Registroeinventariodebienesdel tallerde Ay
B

- Registro e inventario del laboratorio de
Cémputo

- Servicio de atencién al personal docente y
estudiantes de la Escuela Profesional en el
laboratoriode computoy tallerde Ay B

- Instalacién de programas paralainvestigacion
turistica en el laboratoriode computo

- Registrar el ingreso y salida del Docente y|
estudiantes e informar a la Direcciéon de
Estudios el uso del Laboratorio y Taller de
Gastronomia semanalmente

- Reportara la Direccion de Estudios faltantesy
deteriorode bienes del laboratorioy taller de A
y B.

- Garantizar el funcionamiento del laboratorio
de computoy tallerde A y B, segiin horarios.




